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Any additional questions or 
information needed?

Completes SW 
Procurement 
Escalation 
Committee 

Form

Receives submitted 
items for software 

procurement 
escalation request

Decision 
Made?

Notifies Unit Procurement 
Point of Contact of SW 

approval decision

UNANIMOUS YES

UNANIMOUS NO

Notifies Unit Procurement 
Point of Contact of refusal 
to purchase software

Completes Contract (incl. 
Appendices), Procure 

Software and add to Inventory

END
SW Procured

SPLIT DECISION

END
SW Not Procured

Escalates SW request to Provost for 
approval with the following details:
1) SW Procurement Escalation 
Committee Form
2) Risk and Financial Burden 
Acceptance Letter signed by requesting 
department’s Vice Chancellor/School 
Dean

Exception 
Approved by 
Provost?

YESNO

Informs Campus 
Reviewers and 

Requester of refusal 
to purchase software

Informs Campus Reviewers 
and Requester of split 
decision and requests 
further input from 

requesting department

Informs Campus 
Reviewers and 
Requester of 

approval to purchase 
software

NO

UPDATED AS OF 
3/23/23

Conducts Committee 
review of materials 
and determines if 
there are follow‐up 

questions/
information needed

Notes:
*Escalation Review Committee: Chief Financial Officer and Vice Chancellor, DFA; Vice Chancellor, Information, Technology, and Data, and Chief Campus Counsel 
**UCI Campus Reviewers: Campus Counsel, CISO/Data Security, Campus Privacy Office, Risk Office, and Procurement Services
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Submits the following items to Escalation Review 
Committee, noting exceptions and rationale for 
decisions: 
1) SW Procurement Questionnaire
2) Executive Summary
3) SW Procurement Exception Approval Form YES

A


